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| er en del af Bgrn, Uddannelse og Sundhedsforvaltningens kompetenceudvikling gennem job shadowing i
udlandet. En job shadowing aktivitet har afrejse mandag, job shadowing tirsdag til torsdag og hjemrejse
fredag. Alle udgifter til transport, kost og logi daekkes med et fastsat belgb af akkrediteringen. Udgifter til
vikardeekning i egen institution er ikke daekket. Alle institutioner bliver tildelt en Acadresag, hvor alle
dokumenter, regnskab og kvitteringer gemmes.

For afrejse

O

Alle deltager i et opstartsmgde sammen med narmeste leder, Marie Sggard Fink og Jesper Mgrk
Mgnsted. Her tales gnsker til fokus for rejsen og uger, hvor det er muligt at tage af sted. Vi anbefaler
jer, at jeres fokus bliver pa noget | i forvejen har en opmaerksomhed pa fx jeres KIDS-evaluering,
elementer i jeres paedagogiske laereplan. | kan med fordel benytte Irish Connect (VIA Projekt) til at
dokumentere jeres leeringsudbytte.

| modtager juridiske dokumenter for rejsen pa mail, der skal underskrives. Learning agreement
complement skal udskrives og medbringes pa rejsen. Den skal underskrives af jeres kontaktperson
og gemmes i jeres Acadresag ved hjemkomst.

| far besked om, hvilken institution | skal besgge, hvornar og hvor mange penge, | har til radighed. |
far ogsa en kontaktperson hos modtagerinstitutionen. Sgrg for at lave en forventningsafstemning
enten pa et onlinemgde eller mail, sa | far det bedst mulige besgg.

Hvis jeres institution ikke har et MasterCard, skal dette bestilles. Bestillingsskema findes sidst i dette
dokument. Skemaet sendes til okonomiservice@sonderborg.dk. Alle udgifter skal betales med
kortet. Undga private udlaeg og undga at haeve kontanter. Husk at gemme alle kvitteringer til
regnskabet.

| er deekket af den kommunale forsikring under jeres rejse. Husk at udskrive og medbringe
forsikringskortet. | finder forsikringskortet sidst i dette dokument.

| skal indberette rejsedage. Der skal kun laves en indberetning pr. rejse. Dette ggres her:
https://online.safetynet.dk/Sonderborgkommune/Askade/Default.aspx.

ik s "Tingstader

o Klik pa opret-ikonet &.ll

o

o Der kommer rullegardin. Vaelg “Rejsedage”
o Veelg mellem "Norden”, "Europa” og “udenfor Europa” under Destination
o Indtast rejsedato og hjemkomstdato

o Oplys hvor mange | rejser
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o Klik pa “Gem/Vis. Rejsedage er nu indrapporteret.

Under rejsen

O Husk at gemme alle kvitteringer.

O Aftal roller under observationerne indbyrdes.

O Tag noter nar | observerer.

O Lav strukturerede refleksioner efter hver dag i job shadowing aktivitet.
O Sperg nysgerrigt ind til intentionerne bag den praksis i observerer.

O Inden hjemrejse laver deltager en kort video med den enkeltes umiddelbare refleksioner ovenpa
turen (2-5 min). Optagelsen sendes til Marie Sggard Fink og Jesper Mgrk Mgnsted.

Efter hjemkomst

O Lav regnskab og gem alle dokumenter og kvitteringer i jeres Acadresag.

O Alle deltager i et refleksions- og aftalemgde med naermeste leder og Marie Sggard Fink eller Jesper
Mgrk Mgnsted. Pa mgdet aftales konkrete prgvehandlinger for den kommende periode (2-3
maneder). Andre medarbejdere ma meget gerne engageres i prgvehandlingerne.

O Alle deltager i et opfglgningsmgde med naermeste leder. Her diskuteres justeringer af
prevehandlingerne og der arbejdes videre.

O Leeringsudbyttet deles pa et mgde med det gvrige personale. Marie Sggard Fink og Jesper Mgrk
Mgnsted inviteres til dette mgde.

| er altid meget velkomne til at kontakte os. Bade fgr, under og efter rejsen.
Med venlig hilsen
Marie Sggard Fink og Jesper Mg@rk Mgnsted

Projektledere pa akkrediteringen
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Print dit eget forsikringskort

Forsikringskortet er din genvej pa rejsen

Hvis du befinder dig i udlandet og pludselig far brug for at
kontakte Europeeiske ERV Alarm f.eks. i forbindelse med en
ulykke, skal det veere nemt, hurtigt og overskueligt,

Sadan ggr du

Udfyld og print dit forsikringskort. Klip det ud og tag det med
pa rejsen.

Rigtig god rejse!
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Contact Europzeiske ERV Alarm if you become ill, hospitalized or in any other way EUROPAISKE g) ERV

need immediate assistance abroad. We will assist you and direct you to the physi-
cian and hospital closest to your location. Contact your local Euro-Center if you
need additional assistance.

To the physician and hospital

Europaeiske ERV Alarm must be notified immediately in the event of hospitalization
or in case of possible repatriation. If requested, Europaeiske ERV will verify benefits.

Business Travel Insurance

Policy No.: 50030852

Coverage in DKK
Europaeiske ERV Medical Expenses Unlimited Repatriation INCL
www.erv.dk/erhverv
Europaeiske ERV Alarm (24 hours a day): +45 70 10 S0 30 Deductible NIL

Claims and Customer Service: +45 33 27 83 55 Email: corporateclaims@erv.dk Emplover: Al
Insurance Enquiries: +45 33 27 83 55 Email: corporateinfo@erv.dk IplteyEr - Somdihegs [Emmmms

Europaeiske ERV Coaching Line: +45 70 25 02 75
Health and Safety Portal www.vip-online.com EURO-CENTER

Local Assistance - Worldwide

Pass holder’s signature:

£51.0519

Bagside Forside

ERV

E53.0519



Skema til bestilling af Eurocard eller Indkebskonto

Afdelingens info:

Dato

Afdelingens navn

Afdelingens adresse

Postnummer og By

Navn kontaktperson

TIf. nr. kontaktperson

EAN-nummer

Eurocard (max. 40.000,00Kkr)

Indkebskonto (max. 20.000,00Kkr)

Lederens navn
(husk indskriv Eurocard/Indkebskonto i
ledelsestilsyns skabelon)

Ansggers info:

Fulde navn

Fulde hjem-adresse

Postnummer og By

CPR-nummer

Mail-adresse

Mobil-nummer

Ansggers underskrift

Lederens underskrift



